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Wprowadzenie

Podstawa prawna

Niniejsza Polityka Prywatnosci serwisu (dalej Serwis) ma na celu okreslenie zasad i sposobu przetwarzania
danych osobowych uzytkownikéw Serwisu (dalej Uzytkownik) uwzgledniajgc wymogi Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdéb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane w dalszej
czesci dokumentu RODO.

Cel

Celem wprowadzenia niniejszej polityki jest ustalenie sposobu przetwarzania danych osobowych przez
Administratora, tak aby proces ten odbywat sie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz zapewniat
odpowiedni poziom bezpieczenstwa, chronigcy prawa i wolnosci oséb, ktérych dane dotycza.

Inspektor Ochrony Danych (IOD)

Administrator spetnia co najmniej jedng z przestanek okreslonych w art. 37 pkt. 1 lit. a-c RODO, dla ktérych
powotanie Inspektora Ochrony Danych, zwanego dalej 10D, jest obowigzkowe:

,Przetwarzania dokonuje organ lub podmiot publiczny, z wyjatkiem sgdéw w zakresie sprawowania
przez nie wymiaru sprawiedliwosci”.

Dane kontaktowe

1. Kontakt z IOD mozliwy jest za posrednictwem poczty elektronicznej iod@groteska.pl lub telefonicznie
pod numerem 12 633 48 22.

Zadania
Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy:

1. Informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikéw, ktdrzy przetwarzajg
dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich z mocy RODO oraz innych przepiséw Unii lub
panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

2. Monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie
danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych
osobowych, w tym podziat obowigzkéw, dziatania zwiekszajgce swiadomosé, szkolenia personelu
uczestniczgcego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

3. Udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

4. Wspodtpraca z organem nadzorczym;

5. Petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO, oraz w
stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.

6. Ponadto, I0D bedzie prowadzi¢ lub koordynowaé prowadzenie przez Administratora Rejestru
czynnosci przetwarzania lub Rejestru kategorii czynnosci zgodnie z art. 30 RODO.

7. Wyznaczajac 10D, Administrator moze powierzy¢ mu takze inne zadania, zwigzane z ochrong danych
osobowych.
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2.3 Kwalifikacje i niezalezno$¢ organizacyjna

1.

Inspektor Ochrony Danych jest wyznaczany na podstawie kwalifikacji zawodowych, a w szczegdélnosci
wiedzy fachowej na temat prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych oraz umiejetnosci wypetnienia
zadan, o ktérych mowa w art. 39 RODO.

Inspektor Ochrony Danych moze by¢ cztonkiem personelu administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego lub wykonywac zadania na podstawie umowy o Swiadczenie ustug.

Administrator zapewnia Inspektorowi Ochrony Danych niezaleznos¢ organizacyjng, w petnieniu jego
funkgji, tj. IOD podlega bezposrednio Administratorowi, a w sytuacji, kiedy jest on wyznaczony sposrod
Personelu, nastepuje wyrazne rozdzielenie zakresu jego obowigzkéw, tak aby wyeliminowa¢
ewentualny konflikt intereséw.

3 Zasady przetwarzania danych osobowych

3.1 Zasady ogdlne

1.
a.

Administrator zapewnia, ze dane osobowe s3:

przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie i w sposdb przejrzysty dla osoby, ktérej dane dotycza
(,zgodnos¢ z prawem, rzetelnos¢ i przejrzystosc”);

zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach i nieprzetwarzane dalej w sposéb
niezgodny z tymi celami (,,ograniczenie celu”);

adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbedne do celéw, w ktérych sg przetwarzane
(,,minimalizacja danych”);

prawidtowe i w razie potrzeby uaktualniane; nalezy podja¢ wszelkie rozsgdne dziatania, aby dane
osobowe, ktére sg nieprawidtowe w Swietle celéw ich przetwarzania, zostaty niezwtocznie usuniete
lub sprostowane (,,prawidtowosc”);

przechowywane w formie umozliwiajacej identyfikacje osoby, ktdrej dane dotyczg, przez okres nie
dtuzszy, niz jest to niezbedne do celdw, w ktérych dane te sg przetwarzane; dane osobowe mozna
przechowywac przez okres diuzszy, o ile bedg one przetwarzane wytacznie do celéw archiwalnych w
interesie publicznym, do celdw badan naukowych lub historycznych lub do celéw statystycznych na
mocy art. 89 ust. 1 RODO, z zastrzezeniem ze wdrozone zostang odpowiednie srodki techniczne i
organizacyjne wymagane na mocy nhiniejszego rozporzgdzenia w celu ochrony praw i wolnosci osdb,
ktorych dane dotyczg (,,ograniczenie przechowywania”);

przetwarzane w sposob zapewniajgcy odpowiednie bezpieczeristwo danych osobowych, w tym
ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowag utratg,
zniszczeniem lub uszkodzeniem, za pomocg odpowiednich srodkéw technicznych lub organizacyjnych
(,integralnos¢ i poufnosc”).

Administrator dokumentuje proces przetwarzania w celu wykazania, ze sg one przetwarzane zgodnie z
obowigzujgcym prawem (,rozliczalnos$¢”), a w szczegdélnosci prowadzi nastepujace rejestry i wykazy:
wykaz oséb upowaznionych;

wykaz przetwarzanych danych osobowych wraz z podaniem miejsca przetwarzania, zastosowanych
zabezpieczen, uzywanych systeméw informatycznych, podstawy prawnej oraz czasu przechowywania;
rejestr czynnosci przetwarzania oraz jesli to konieczne, rejestr kategorii czynnosci przetwarzania;
rejestr naruszen ochrony danych osobowych;

rejestr wnioskow osob, dotyczacych: prawa do udzielenia informacji o przetwarzanych danych, prawa
do ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia lub zgtoszenia sprzeciwu;
rejestr podmiotow przetwarzajacych dane osobowe w imieniu Administratora;

dokumentuje proces oceny skutkéw przetwarzania i analizy ryzyka w dokumencie ,,Przeglqd procesow
przetwarzania i ocena skutkéw oraz ryzyka”.

3.2 Zgodnos¢ z prawem

Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie tylko i wytgcznie w przypadkach, kiedy co najmniej jeden z
warunkow podanych ponizej jest spetniony:
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Osoba, ktdrej dane dotyczg wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych w jednym lub
wiekszej liczbie okreslonych celdw.

Administrator rejestruje fakt udzielenia zgody na przetwarzanie danych osobowych przez osobe, w
formie papierowej lub elektronicznej. Np. podpis osoby na dokumencie, potwierdzenie przestane
pocztg elektroniczng, odnotowanie udzielenia zgody w systemie informatycznym, stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych. Udzielenie zgody musi by¢ jednoznaczne, dotyczy¢ scisle
okreslonych celéw (zgoda dla kazdego celu osobno) i nie moze by¢ domniemane.

Osoba ma prawo wycofania zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych w dowolnym
momencie. Administrator prowadzi rejestr wycofanych zgdd w formie papierowej lub elektronicznej,
odnotowujac co najmniej: date wycofania zgody, cel, ktérego zgoda dotyczyta oraz dane identyfikujace
osobe, analogiczne do tych, ktérych przekazata, udzielajac zgode.

Przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg, lub
do podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy.

Przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze.
Przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych interesdw osoby, ktérej dane dotyczg, lub innej
osoby fizycznej.

Przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w
ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi.

Przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez administratora lub przez strone trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nadrzedny
charakter wobec tych intereséw majg interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktorej dane
dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci, gdy osoba, ktdrej dane dotyczg,
jest dzieckiem.

Obowigzek informacyjny — przejrzystos$é przetwarzania

Administrator podejmuje odpowiednie s$rodki, aby w zwieztej, przejrzystej, zrozumiatej i tatwo
dostepnej formie, jasnym i prostym jezykiem udzieli¢ osobie, ktdrej dane dotyczg, wszelkich informacji
o przetwarzanych jej danych osobowych.

Administrator w czasie pozyskiwania danych osobowych podaje nastepujgce informacje:

a. swojg tozsamosc i dane kontaktowe, oraz gdy ma to zastosowanie, tozsamos¢ i dane kontaktowe
swojego przedstawiciela;

b. gdy ma to zastosowanie — dane kontaktowe inspektora ochrony danych;
cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawe prawng przetwarzania;

d. jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO — prawnie uzasadnione
interesy realizowane przez administratora lub przez strone trzecig;
informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcow, jezeli istnieja;

f. gdy ma to zastosowanie — informacje o zamiarze przekazania danych osobowych do parstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowej oraz o stwierdzeniu lub braku stwierdzenia przez
Komisje odpowiedniego stopnia ochrony lub w przypadku przekazania, o ktérym mowa w art. 46,
art. 47 lub art. 49 ust. 1 akapit drugi RODO, wzmianke o odpowiednich lub wtasciwych
zabezpieczeniach oraz o mozliwosciach uzyskania kopii danych lub o miejscu udostepnienia
danych.

Poza informacjami, o ktdrych mowa powyzej, podczas pozyskiwania danych osobowych Administrator
podaje osobie, ktorej dane dotycza, nastepujgce inne informacje niezbedne do zapewnienia rzetelnosci
i przejrzystosci przetwarzania:

a. okres, przez ktéry dane osobowe bedg przechowywane, a gdy nie jest to mozliwe, kryteria
ustalania tego okresu;
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b. informacje o prawie do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych dotyczacych
osoby, ktdrej dane dotycza, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania lub o
prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia danych;

c. jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie udzielonej zgody zgodnie art. 6 ust. 1 lit. a) lub art.
9 ust. 2 lit. a) RODO — informacje o prawie do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu
na zgodnosc¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;
informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;
informacje, czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym lub
warunkiem zawarcia umowy oraz czy osoba, ktérej dane dotyczg, jest zobowigzana do ich podania
i jakie sg ewentualne konsekwencje niepodania danych;

f.  informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o ktérym mowa w
art. 22 ust. 114 RODO oraz — przynajmniej w tych przypadkach — istotne informacje o zasadach ich
podejmowania, a takze o znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla
osoby, ktorej dane dotycza.

Osoba, ktorej dane dotyczg, jest uprawniona do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy
przetwarzane sg dane osobowe jej dotyczace, a jezeli ma to miejsce, jest uprawniona do uzyskania
dostepu do nich. Informacji udziela sie na piSmie lub w inny sposéb, w tym w stosownych przypadkach
— elektronicznie. Jezeli osoba, ktérej dane dotycza, tego zazada, informacji mozna udzieli¢ ustnie, o ile
innymi sposobami potwierdzi sie tozsamos¢ osoby, ktérej dane dotycza.

Administrator udziela w/w informacji na wniosek osoby bezzwtocznie, ale nie pdzniej niz w ciggu
miesigca od otrzymania wniosku.

Prawo do sprostowania danych

a. Osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo zgdania od administratora niezwtocznego
sprostowania dotyczgcych jej danych osobowych, ktére sg nieprawidtowe. Z uwzglednieniem
celdw przetwarzania, osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo zgdania uzupetnienia
niekompletnych danych osobowych, w tym poprzez przedstawienie dodatkowego
oswiadczenia.

b. Administrator informuje o sprostowaniu, ktérego dokonat, kazdego odbiorce, ktéremu
ujawniono dane osobowe, chyba ze okaze sie to niemozliwe lub bedzie wymagacd
niewspodtmiernie duzego wysitku. Administrator informuje osobe, ktdorej dane dotyczg, o tych
odbiorcach, jezeli osoba, ktérej dane dotyczg, tego zazada.

Prawo do bycia zapomnianym

c. Osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo zgdania od administratora niezwtocznego usuniecia
dotyczacych jej danych osobowych, a administrator ma obowigzek bez zbednej zwtoki usungc
dane osobowe, jezeli zachodzi jedna z nastepujgcych okolicznosci:

dane osobowe nie sg juz niezbedne do celdw, w ktérych zostaty zebrane lub w inny sposéb
przetwarzane;

osoba, ktérej dane dotyczg, cofneta zgode, na ktdrej opiera sie przetwarzanie i nie ma innej podstawy
prawnej przetwarzania;

osoba, ktérej dane dotyczg, wnosi sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec przetwarzania i nie
wystepujg nadrzedne prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania lub osoba, ktorej dane dotyczg,
wnosi sprzeciw na mocy art. 21 ust. 2 RODO wobec przetwarzania;

dane osobowe byty przetwarzane niezgodnie z prawem;

dane osobowe muszg zosta¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku prawnego przewidzianego w
prawie Unii lub prawie panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega administrator;

dane osobowe zostaty zebrane w zwigzku z oferowaniem ustug spoteczenstwa informacyjnego, o
ktorych mowa w art. 8 ust. 1 RODO.

d. Administrator odmawia usuniecia danych osobowych, jezeli ich przetwarzanie jest niezbedne:

a. do korzystania z prawa do wolnosci wypowiedzi i informacji;



b. do wywigzania sie z prawnego obowigzku wymagajgcego przetwarzania na mocy prawa Unii lub
prawa panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega administrator, lub do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
administratorowi;

c.  z uwagi na wzgledy interesu publicznego w dziedzinie zdrowia publicznego zgodnie z art. 9 ust. 2
lit. h) orazi)iart. 9 ust. 3 RODO;

d. do celéw archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan naukowych lub historycznych lub
do celéw statystycznych zgodnie z art. 89 ust. 1 RODO, o ile prawdopodobne jest, ze prawo, o
ktorym mowa, uniemozliwi lub powaznie utrudni realizacje celéw takiego przetwarzania; lub

e. do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

e. Administrator informuje o usunieciu danych osobowych, ktérego dokonat, kazdego odbiorce,
ktoremu ujawniono dane osobowe, chyba ze okaze sie to niemozliwe lub bedzie wymagac
niewspodtmiernie duzego wysitku. Administrator informuje osobe, ktdrej dane dotyczg, o tych
odbiorcach, jezeli osoba, ktérej dane dotyczg, tego zazada.

3.6 Ograniczenie przetwarzania

1.

Administrator dokonuje ograniczenia przetwarzania danych osobowych na wniosek osoby, ktérej dane
dotycza, w nastepujgcych przypadkach:

a. osoba, ktérej dane dotyczg, kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych — na okres pozwalajgcy
administratorowi sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych;

b. przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotyczg, sprzeciwia sie usunieciu
danych osobowych, zadajgc w zamian ograniczenia ich wykorzystywania;

c. Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celdw przetwarzania, ale s one potrzebne
osobie, ktdrej dane dotyczg, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

d. osoba, ktorej dane dotyczg, wniosta sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec przetwarzania —
do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sg nadrzedne
wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktérej dane dotycza.

Administrator informuje o ograniczeniu przetwarzania, ktorego dokonat, kazdego odbiorce, ktéremu
ujawniono dane osobowe, chyba ze okaze sie to niemozliwe lub bedzie wymagac niewspotmiernie
duzego wysitku. Administrator informuje osobe, ktérej dane dotyczg, o tych odbiorcach, jezeli osoba,
ktorej dane dotycza, tego zazada.

3.7 Prawo do przenoszenia danych

1.

3.8

1.

Osobie, ktorej dane przetwarzane sg na podstawie zgody lub przetwarzanie odbywa sie w sposéb
zautomatyzowany, przystuguje prawo do otrzymania w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym
formacie nadajgcym sie do odczytu maszynowego dane osobowe jej dotyczace, ktdre dostarczyta
administratorowi, oraz ma prawo przestac te dane osobowe innemu administratorowi bez przeszkod ze
strony administratora, ktéremu dostarczono te dane osobowe.

Wykonujac prawo do przenoszenia danych, osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo zadania, by dane
osobowe zostaty przestane przez administratora bezposrednio innemu administratorowi, o ile jest to
technicznie mozliwe.

Prawo do sprzeciwu

Osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw —z przyczyn zwigzanych
z jej szczegdlng sytuacjg — wobec przetwarzania dotyczacych jej danych osobowych opartego na art. 6
ust. 1 lit. e) lub f) RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie



publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej; lub przetwarzanie jest niezbedne do celéw
wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora lub przez strone
trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych nadrzedny charakter wobec tych intereséw majg interesy lub
podstawowe prawa i wolnosci osoby), w tym profilowania na podstawie tych przepiséw.
Administratorowi nie wolno juz przetwarza¢ tych danych osobowych, chyba ze wykaze on istnienie
waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec intereséw, praw i
wolnosci osoby, ktérej dane dotycza, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Jezeli dane osobowe sg przetwarzane na potrzeby marketingu bezposredniego, osoba, ktdrej dane
dotycza, ma prawo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw wobec przetwarzania dotyczgcych jej
danych osobowych na potrzeby takiego marketingu, w tym profilowania, w zakresie, w jakim
przetwarzanie jest zwigzane z takim marketingiem bezposrednim.

Jezeli osoba, ktdrej dane dotyczg, wniesie sprzeciw wobec przetwarzania do celéw marketingu
bezposredniego, danych osobowych nie wolno juz przetwarzac¢ do takich celdw.

Najpdzniej przy okazji pierwszej komunikacji z osobg, ktérej dane dotycza, wyraznie informuje sie jg o
prawie do sprzeciwu oraz przedstawia sie je jasno i odrebnie od wszelkich innych informacji.

4 Powierzenie przetwarzania

1.

Administrator moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi, ktéry bedzie
przetwarzat te dane w jego imieniu.

Przed powierzeniem przetwarzania Administrator dokonuje oceny czy podmiot przetwarzajacy
gwarantuje odpowiedni poziom bezpieczenstwa, aby przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito
prawa osob, ktérych dane dotycza. W szczegdlnosci, Administrator ocenia czy podmiot przetwarzajacy
wdrozyt odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, gwarantujgce bezpieczeristwo przetwarzania.

Przetwarzanie przez podmiot przetwarzajgcy odbywa sie na podstawie umowy lub innego instrumentu
prawnego, ktére podlegaja prawu Unii lub prawu panstwa cztonkowskiego i wigzg podmiot
przetwarzajacy i administratora, okreslajg przedmiot i czas trwania przetwarzania, charakter i cel
przetwarzania, rodzaj danych osobowych oraz kategorie osdb, ktorych dane dotyczg, obowigzki i prawa
administratora.

Podmiot przetwarzajgcy moze powierzy¢ dane osobowe w powierzenie innemu podmiotowi, ale tylko
pod warunkiem zapewnienia, Zze podmiot ten gwarantuje odpowiedni poziom bezpieczenstwa
przetwarzanych danych, zgodny z przepisami prawa i standardami bezpieczeristwa stosowanymi przez
Administratora.

Administrator prowadzi rejestr podmiotéw przetwarzajacych, ktédrym powierzyt dane do przetwarzania.

Rejestrowanie czynnosci przetwarzania

W trybie art. 30 RODO Administrator prowadzi rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych, ktérych
jest administratorem oraz, jezeli ma to miejsce, rejestr kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w
imieniu administratora, jako podmiot przetwarzajacy.

6 Bezpieczenstwo danych osobowych

6.1 Stosowane zabezpieczenia organizacyjne i techniczne

1.
2.

Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

Dostep do danych osobowych majg jedynie osoby upowaznione, ktérym nadano pisemne
upowaznienia. Administrator prowadzi rejestr oséb upowaznionych.

Osoby upowaznione do przetwarzania zostaty przeszkolone z zasad bezpieczenstwa oraz ztozyty
oswiadczenia o zachowaniu poufnosci.



Zastosowano odpowiednie zabezpieczenia techniczne:

a. Zabezpieczenia miejsc przetwarzania,

b. zabezpieczenia infrastruktury informatycznej i teleinformatycznej,

c. zabezpieczenia programow i baz danych,
Wprowadzono odpowiednie metody i srodki uwierzytelniania.
Wprowadzono odpowiednie procedury rozpoczecia, zawieszenia i zakonczenia pracy na stanowiskach,
gdzie nastepuje przetwarzanie danych osobowych.
Wprowadzono odpowiednie procedury tworzenia kopii zapasowych.
Wprowadzono odpowiednie sposoby przechowywania i przesytania elektronicznych nosnikéw
informacji i wydrukéw.
Zastosowano odpowiednie zabezpieczenia systemdw informatycznych przed wirusami
komputerowymi i nieautoryzowanym dostepem.

Naruszenia ochrony danych osobowych

1.

W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, Administrator przeprowadza
analize okolicznosci wystgpienia naruszenia.

W sytuacji stwierdzenia, ze naruszenie moze powodowac ryzyko wystgpienia naruszenia praw lub
wolnosci 0s6b fizycznych, Administrator niezwtocznie, ale nie pdzniej niz w czasie 72 godzin od
stwierdzenia naruszenia, informuje o tym organ nadzorczy.

Informacja przekazana organowi nadzorczemu zawiera co najmnie;j:

opis charakteru naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare mozliwosci wskazywac
kategorie i przyblizong liczbe oséb, ktorych dane dotyczg, oraz kategorie i przyblizong liczbe wpiséw
danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie;

imie i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub oznaczenie innego punktu
kontaktowego, od ktdrego mozna uzyskac¢ wiecej informacji;

opis mozliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych;

opis $Srodkéw zastosowanych lub proponowanych przez administratora w celu zaradzenia naruszeniu
ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach $rodki w celu zminimalizowania jego
ewentualnych negatywnych skutkow.

Jezeli naruszenie ochrony danych osobowych moze powodowac wysokie ryzyko naruszenia praw lub
wolnosci 0séb fizycznych, administrator bez zbednej zwtoki zawiadamia takze osobe, ktérej dane
dotyczg, o takim naruszeniu. Zawiadomienie to nie jest wymagane w nastepujacych przypadkach:
administrator wdrozyt odpowiednie techniczne i organizacyjne srodki ochrony i srodki te zostaty
zastosowane do danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie, w szczegdlnosci srodki takie jak
szyfrowanie, uniemozliwiajace odczyt osobom nieuprawnionym do dostepu do tych danych
osobowych;

administrator zastosowat nastepnie srodki eliminujgce prawdopodobieristwo wysokiego ryzyka
naruszenia praw lub wolnosci osoby, ktérej dane dotyczg;

wymagatoby ono niewspétmiernie duzego wysitku. W takim przypadku wydany zostaje publiczny
komunikat lub zastosowany zostaje podobny $rodek, za pomocg ktorego osoby, ktérych dane dotycza,
zostajg poinformowane w réwnie skuteczny sposéb.

Administrator prowadzi rejestr naruszen, w ktorym dokumentuje okolicznos$ci naruszenia ochrony
danych osobowych, jego skutki oraz podjete dziatania zaradcze.



